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راکز ن و مهشگراهای سفارش دهنده پژوهش به پژووم تبیین تقاضاهای پژوهشي دستگاهبا توجه به لز

ن ز عناویهر یك اموضوعات پژوهشي برای  های سفارش دهندهاست دستگاه شایسته ،تحقیقاتي دانشگاه

 ورا به طور کامل  )RFP: request for proposal("تيفرم تقاضای طرح تحقیقا"خود  درخواستي

 یند.ارسال فرما ،دانشگاه تحقیقات و فناوریواضح طبق دستورالعمل زیر تكمیل و به معاونت 

 قاضایتهای سفارش دهنده پژوهش مي بایست سفارش موضوع تحقیقاتي خود را در قالب فرم سازمان (1

ال فرمایند. وری دانشگاه ارسمعاونت تحقیقات و فنابه همراه با نامه رسمي  ( RFP )طرح تحقیقاتي 

 ر اساسبضمن بررسي صحت تكمیل فرم  پس از بازبیني اولیه ،دانشگاه معاونت تحقیقات و فناوری

برای  RFP نسبت به ارسال ،های موجود در دانشگاهو پتانسیل ضوابط و همچنین تطابق با رسالت

 اقدام خواهد نمود.  ،مراکز تحقیقاتي/گروه های آموزشي/افراد

ت و حقیقاتمرکز تحقیقاتي/گروه آموزشي /فرد موظف است طي مدت دو هفته پاسخ خود را به معاونت  (2

خود  ي دلایلدر  صورت عدم تمایل برای کار بر روی پروژه پیشنهادی بایست و منعكس نماید فناوری،

 فه بینپس از تعامل سه طر منعكس نماید تا تحقیقات و فناوری،را به صورت مكتوب به معاونت 

ا ا و یمعاونت و سازمان سفارش دهنده و مرکز تحقیقاتي/گروه آموزشي/ فرد در خصوص لغو تقاض

 اقدام لازم صورت گیرد.  ،اجرای آن درسایر مراکز /گروههای اموزشي /افراد دانشگاه

تند وظف هسمنمایند، مرکز تحقیقاتي/ گروه آموزشي/ فرد که اقدام به پذیرش پروژه های پیشنهادی   (3

ه ارائه انشگاحداکثر طي مدت دو ماه پس از قبول انجام کار، پروپوزال خود را به معاونت پژوهشي د

ای میتهدر کتقاضای سازمان متقاضي،  های دریافتي پس از داوری و بررسي وتطابق بادهد. پروژه

، امعهعت و جاط با صنارتب گروه دانشگاه و یا نماینده وی، مدیر و فناوری تحقیقاتمعاون مرکب از 

رفت و مورد بررسي قرار خواهد گ، مسئول مربوطه در سازمان سفارش دهنده و مجری اصلي پژوهش

 سید.اهد رپس از از تایید نهایي و تصویب، تفاهم نامه و قرار داد مربوطه، به امضاء طرفین خو

اجع یا مر ووطه مرب سازمانوزال در لازم است پروپ سازمانچنانچه بر اساس روال پیش بیني شده در  (4

قات تحقیونت ر معاد( نیز داوری و تصویب شود، تفاهم نامه اولیه و ... استانداری ثالث )نظیر شهرداری،

بوطه راجع مرپس از تصویب م با دانشگاه،دانشگاه تنظیم خواهد شد و عقد قرارداد نهایي  و فناوری

 صورت خواهد گرفت.

ه ی دانشگاناورو ف یل فرم تقاضای پروپوزال، معاونت تحقیقاتمشاوره در تكم در صورت نیاز به هرگونه (5

 آمادگي همكاری لازم را دارد.
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  "(RFP)فرم تقاضاي پروپوزال "اطلاعات لازم در تکميل 

 توضیح عنوان

  به طور دقیق ذکر شود مربوط به کدام سازمان و کدام واحد در آن سازمان است. نام سازمان/واحد سفارش دهنده

نام، تلفن و ایمیل فرد مسئول در 

 سازمان/واحد سفارش دهنده

 بوطه  باشد ومسئول  بایستي نماینده تام الاختیار دستگاه مر  به طور دقیق ذکر شود. فرد

ی ناورفتگاه با معاونت تحقیقات و که رابط دس در مكاتبات و تعاملات بعدی فردی است

 است. دانشگاه

 طور دقیق ذکر شود.ه ب عنوان طرح

 

زمینه ها،  کلمه، به طور واضح و با ذکر پیش 500دستگاه سفارش دهنده بایستي حداکثر در  معرفی موضوع و اهمیت آن 

 لزوم نیاز به پژوهش مورد نظر خود را بیان کند. 

 

ردی ه سفارش دهنده بایستي به وضوح و به تفكیك اهداف کلي، اختصاصي و کاربدستگا اهداف مورد نظر طرح

 مورد نظر خود در سفارش پژوهش را بنویسد. 

 

زم( لاارد دستگاه مورد نظر باید مشخص کند حجم نمونه )تعداد مو ،بسته به موضوع پژوهش حجم فرآیند

 مناسب مي داند.   يو گستره تحقیق را در چه سطح

 

ت از مجری در حین اجرای انتظارا

 طرح

زماني  واصلفدستگاه سفارش دهنده باید تمایل و نیاز خود به دریافت گزارش پیشرفت کار و 

 .حین پژوهش را مشخص نماید مورد نظر دریافت گزارش در

عنوی پژوهش بایستي نحوه تعامل مد نظر خود در خصوص مالكیت مسفارش دهنده دستگاه  ملاحظات اخلاقی 

ژوهشگر ین پها و نحوه انتشار نتایج را مشخص کند )بدیهي است توافق صورت گرفته ب یافته

کت در مشار سازمان سفارش دهنده در ارتباط با انتشار یا عدم انتشار نتایج طرح و سهم و

لاجرا الازم  بهدر ابتدای طرح مشخص و بایستي ان مربوطه پژوهشگر/انتشار نتایج با پژوهشگر

 .(در آن تصریح شده باشدفین توسط طربودن آن 

ویژگی های مد نظر در مورد 

 پژوهشگر

صي ی خادر صورتي که دستگاه سفارش دهنده، پژوهشگر/ پژوهشگران با ویژگي های حرفه ا

جیه ا توررا  جهت اجرای طرح در نظر دارند بایستي با ذکر دلیل، ترجیح مورد نظر خود 

 نمایند.

فت دریا انتظار خود از زمان مورد نظر جهت اجرای طرح  و رش دهنده بایستيدستگاه سفا مدت زمان اجرای طرح 

 د.طور مشخص در فرم مربوطه ذکر نمایه گزارش نهایي و یا یافته های پژوهش را ب

ه ر، چدستگاه سفارش دهنده باید مشخص کند بعد از انجام پژوهش انتظار دارد پژوهشگ خروجی های مورد انتظار طرح

 بگذارد. اولعمل، خدمت و یا محصول خاصي را در اختیار داده، دستورا

ست ته ادستگاه سفارش دهنده بایستي سقف بودجه ای را که برای انجام طرح در نظر گرف سقف بودجه طرح

 مشخص کند.

 در صورت لزوم سایر توضیحات

 


